KOZIGALLAS

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Népjoléti Alpolgarmesteri Titkarsag

Szocialpolitikai referens
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest IV., Budapest, Istvan tt 14.
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A Népjoléti Alpolgarmester megbizasa szerint el6késziti és végrehajtia az Onkormanyzat
testlileteinek ¢és vezetdinek dontéseit, Kozremiikodik a Népjoléti  Alpolgarmester
levelezésének menetében, Kapcsolatot tart az Onkormanyzat és mas Onkormanyzatok
szocialis €és egészségiigyl munkat végzo hivatali egységeivel, Kozremiikodik a bizottsagi €s
képviseld-testiileti eldterjesztések elOkészitésében, valamint a dontések végrehajtasaban,
Figyelemmel kiséri a keriiletben miikodd egészségiigyi, illetve szocidlis feladatok ellatasaval
foglalkoz6 alapitvanyok, karitativ szervezetek, tarsadalmi szervek tevékenységét, segiti
megismertetésiiket, tajékozodik miikodésiikrél €s tajékoztatast ad tevékenységiikrol, Részt
vesz a szocidlis ¢és egészségiigyi rendezvények eldkészitésében, lebonyolitdsdban,
Figyelemmel kiséri a szocialis, gyermekjoléti, egészségiigyi palyazati kiirdsokat, a palyazatok
benytjtasaban eldkészitd, szervezd, egyeztetd tevékenységet végez, Elokésziti a Népjoléti
Alpolgarmesterhez tartozd6 kozmeghallgatasra érkezé kérdésekre vonatkozd valaszokat,
Kozremiikodik a fogadoorak eldkészitésében, lebonyolitdsaban, a jegyzokonyvek
felvételében,A Népjoléti Alpolgarmester irdnyitasa ald tartoz6 szakmai anyagok elokészitése



¢s elkészitése, Szakmai beszdmolok, Osszefoglalok, elkészitése, Statisztikak, kimutatasok
elkészitése, Koordindlja a Népjoléti alpolgarmesteri titkarsag mindségiranyitassal kapcsolatos
feladatokat, Ellatja az integralt mindségiranyitasi rendszerben megfogalmazott feladatokat.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrol
sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

— Magyar allampolgarsag,

— CselekvOképesség,

— Blntetlen el6élet,

— Felsoéfoku képesités,

— Vagyonnyilatkozat tételi eljarés lefolytatasa,

— Felsoéfokua képesités, Felhasznaloi szintti MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
— Praxisjogi el6készité feladatokban jartassdg, Kozigazgatdsban szerzett
gyakorlat - Legalabb 1-3 ¢év, Kozigazgatasi alapvizsga, Kozigazgatasi
szakvizsga. Kiemelkedd problémamegoldd képesség.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

— Harom hoénapnédl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, a 87/2019. (IV. 23.)
Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai Onéletrajz, mely
tartalmazza: a jelentkezd legfontosabb személyi adatait; eddigi munkakdoreinek,
tevékenységének leirdsat; jelenlegi munkakdrét, beosztasat, a képesitést
igazolé dokumentumok masolata, valamint a palyazo nyilatkozatat arrol, hogy
a palydzati anyagiban foglalt személyi adatainak palyazati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul.

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2020. jalius 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacioét Paldnkay Patricia személyligyi
osztalyvezetd nyujt, a 2313101 -os telefonszdmon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
—  Elektronikus uton Palankay Patricia személyiigyi osztalyvezeto részére a
palankay.patricia@ujpest.hu E-mail cimen keresztiil



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A benyujtott palydzatok értékelése alapjan, a kivalasztott palydzok személyes — bizottsag
elétti - meghallgatason vesznek részt. A hatdridon tal érkez6é, valamint a palyazati
feltételeknek tartalmilag nem megfeleld, illetve hidnyos palyazatokat nem all moédunkban
elfogadni. A palyazati anyag benyujtasaval egyidejlileg a Palyazé hozzajarul adatainak
kezeléséhez, valamint ahhoz, hogy a palyazati anyagat a kivéalasztasi eljardsban résztvevok
megismerhessék.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. julius 31.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Kérjiik, a targyban feltiintetni a nyilvantartasi szamot a munkakor megnevezésével. A
kozszolgalati jogviszony 6 honap probaidd kikodtésével jon 1étre.



