Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

a "Kozszolgalati tisztviselokrol szol6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

Szamviteli iligyintéz6
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, IV., Istvan ut 14.
A munkakorhoz tartozoé fobb tevékenységi korok:
Beérkez$ szamlék, megrendelések, szerzédések kontirozasa, Afa bevallas elkészitése, KSH
felé¢ torténd adatszolgaltatas teljesitése, Forras.NET Integralt iigyviteli rendszer fokonyvi
moduljanak kezelése, fokonyvi kivonatok készitése, egyeztetése, ellenérzése, havi zarasok,
negyedéves zarasok és beszdmolod készités soran valo aktiv kozremiikddés.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Polgarmesteri Hivatal
Kozszolgélati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag,

- Cselekviképesség,

- Biintetlen el6élet,

- Kozépiskola/gimnazium, a 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet szerint: kdzgazdasagi

szakképesités vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités; kozépiskolai végzettség és
az OKJ szerint: gazdasagi elemz0- és szakstatisztikai ligyintéz6, banki tigyintézo,

szamitogép-kezeldi €s szamitastechnikai szoftveriizemeltetdi szakképesités,
- Pénziigyi teriileten - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,



- Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Foiskola, a 29/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet szerint: jogasz szakképzettség;
egyetemi vagy foiskolai szintii kozgazdasagi felsdoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintli katonai fels6oktatast folytatd
intézményben (jogeldd intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett
szakképzettség; foiskolai szintli allamigazgatési és szocidlis igazgatasi
felsdoktatasban szerzett szakképzettség és felséfoku pénziigyi, szamviteli
szakiigyintéz6i szakképesités, ,

- Onkormaényzati pénziigyi-szamviteli teriileten - legalabb 3-5 év szakmai
tapasztalat,

- Forras Integralt tigyviteli rendszer ismerete

- Allamhaztartasi mérlegképes konyveldi végzettség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- Szakmai tevékenységet is bemutato részletes onéletrajz
a képesitést tantsito okirat (okiratok) fényméasolata
- valamint a palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyi
adatainak palyazati eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul.
- Kérjik, a targyban feltiintetni a 4/2015/P. nyilvantartasi szamot a munkakor
megnevezésével.
A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban 2015. oktdber 12. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. szeptember 30.
A palyazatok benyujtasanak modja:
Elektronikus uton Gazdasagi Fdosztaly - Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére a

penzugypalyazat@ujpest.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. oktober 9.



