UJPESTI ONKORMANYZATI BOLCSODEK INTEZMENYE
1041 Budapest, Lorinc u. 35-37.
Telefon: 380-4488, 360-0508, Fax: 370-2838
E-mail: kocsis.ildiko@ujpestibolcsik.hu

Ujpesti Onkormanyzati Bolcsédék Intézménye
a ,,Kozalkalmazottak jogéallasardl szol6” 1992. évi XXXIII. torvény 20/A § alapjan péalyazatot hirdet
Gazdasagi iigyintézo
munkakor betoltésére

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Ujpesti Onkormanyzati Bolcsédék Intézménye
/1041 Budapest, Lorinc u. 35-37/.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

Ujpesti Onkormanyzati Blcsédék Intézményének gazdalkodasanak iigyviteli tevékenysége, igényfelmérés, iranyitas,
ellen6rzés. Adatszolgaltatasi kotelezettségek, beszamolokhoz adatszolgaltatas hataridore. Készlet-, eszkoz-, és
szolgaltatas- beszerzés figyelemmel a kozbeszerzési szabalyokra. Intézmény eszkozallomany tizemeltetésének, allag
megovasanak koordinalasa, koltségvetésének elkészitése jogszabalyi eldirasok mellett.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a ,,Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6” 1992. évi XXXIII. torvény
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
o fbiskolai vagy egyetemi gazdasagi, pénziigyi, szamviteli képesités,
biintetlen el6élet,
koltségvetési teriileten gazdasagi, pénziigyi-szamviteli, igyviteli legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
szamviteli €s pénziigyi szoftver ismeretek,
vagyonnyilatkozat tételének vallalasa

A palyazat elbiralasanal elony jelent:
o allamhaztartasi mérlegképes konyveldi képesités
koltségvetési teriileten szerzett — legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
gyakorlott szintiit MS Office (irodai alkalmazasok)
szamviteli €s pénziigyi szoftver ismeretek

Elvart kompetenciak:
e 0nallo, preciz, feleldsségteljes munkavégzésre valo alkalmassag,
e Jo kommunikécios €s kapcsolatépitd, fenntartd képesség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany vagy oklevél mésolata, szakmai Onéletrajz, motivacids levél. Nyilatkozat
arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiiggd kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. junius 15.
Pilyazatok benytjtasanak médja:
o Elektronikus uton a Bészné V. Orsolya részére a e-mail cimen keresztiil vagy
e személyesen a 360-05-08 telefonszamon valo egyeztetés utan Boszné V. Orsolyanal 1041 Budapest, Lorinc
utca 35-37. szam alatt.
A palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A palyazatok elbiralasa a beérkezés sorrendjében folyamatosan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. junius 30.
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