Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Budapest Féviros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

Szamviteli ligyintézo

munkakor betoltésere.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kozszolgéalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
1041 Budapest, Istvan ut 14.
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi kotelezettségekben (PM
info, mérlegjelentés, koltségvetés, beszdmold) torténd kozremiikodés. Az
adatszolgaltatasi  tevékenységhez kapcsoloddan folyamatos egyeztetés a
fokonyvvel, €és az analitikus nyilvantartasokkal. K6zremtkodés az onkormanyzat
onalléan miikodd, és gazdalkodd intézményei koltségvetésének, eldiranyzat
modositasainak, valamint beszdmoloinak elkészitésében, és egyeztetésében.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasdra €s a juttatdsokra a "Kozszolgalati
tisztvisel6k jogallasarol szo6lo6" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z)
Polgarmesteri Hivatal Ko6zszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

»  Magyar allampolgarsag,



Cselekvoképesség,

Biintetlen eldélet,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Kozépiskola/gimnazium, a 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet szerint:
kozgazdasagi szakképesités vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités;
kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: gazdasagi elemzo- és
szakstatisztikai ligyintéz0, banki ligyintéz0, szamitogép-kezeldi és
szamitastechnikai szoftverlizemeltetdi szakképesités,

Pénziigyi teriileten - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

Gyakorlott szintti MS Office (irodai alkalmazésok),

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Foiskola, a 29/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet szerint: jogasz
szakképzettség; egyetemi vagy foiskolai szintli kozgazdasagi
felsdoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy foiskolai szintii
katonai felsdoktatast folytatd intézményben (jogeldd intézményében)
gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség; féiskolai szintli
allamigazgatési €s szocialis igazgatasi felsboktatasban szerzett
szakképzettseg €s felsdfokl pénziigyi, szamviteli szakiigyintézoi
szakképesités,

Onkormanyzati pénziigyi-szamviteli teriileten - Legalabb 3-5 év szakmai
tapasztalat,

SALDO szamviteli program ismerete

A KGR, az e-adat, az Onegm, valamint a ebr42 allamhdaztartasi

adatszolgaltatasi programok

Mérlegképes konyveldi végzettség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Szakmai tevékenységet is bemutato részletes onéletrajz

a képesitést tantsitd okirat (okiratok) fénymasolata

valamint a palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagdban foglalt
személyi adatainak palyazati eljarassal Osszefliggd kezeléséhez
hozzajarul.

Kérjiik, a targyban feltiintetni a 11/2014/P. nyilvantartdsi szamot a
munkakor megnevezésével

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. november 16.



A palyazatok benyujtasanak modja:
=  Elektronikus uton Szab6 Tamés gazdasagi féosztalyvezetd részére a
szabo.tamas@ujpest.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. november 21.



