Budapest FGvaros 1V. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

a "Kozszolgalati tisztviselokrol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan

palyazatot hirdet

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Adodigazgatasi Osztaly

Addhatdsagi tgyintézo

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido

A munkavégzés helye:
1041 Budapest, Istvan ut 14.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

ElsO fokon intézi az 6nkormanyzati adéhatdsag feladat- és hataskorébe tartozd adok,
kivetését, nyilvantartasat, kezelését, ellen6rzését, behajtasat, az add - és
értékbizonyitvany kiadasahoz kapcsolddd, valamint a kozigazgatasi eljarasi illeték
konyvelésével, kezelésével kapcsolatos feladatokat. Dontésre el6késziti, lefolytatja az
ligykdréhez kapcsolddd méltanyossagi eljarast, sziikség esetén ellatja a talajterhelési
dij nyilvantartasaval, kezelésével 6sszefiiggb tevékenységeket.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztviselok jogallasardl sz6ld" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) a
Polgarmesteri Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag,
- Cselekvoképesség,

- Biintetlen el6élet,



- @ 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet szerint: kozépiskolai végzettség és kdzgazdasagi
szakképesités vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités; kdzépiskolai végzettség és az
OKJ szerint: gazdasagi elemz0- és szakstatisztikai (igyintéz6, banki tigyintézo,
szamitdégép-kezelGi és szamitastechnikai szoftveriizemeltetdi szakképesités,

- Gyakorlott szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- a 29/2013. (II1.7.) Korm. rendelet szerint: jogasz szakképzettség, egyetemi vagy
fOiskolai szintl kbzgazdasagi felsOoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy
foiskolai szint( katonai felsOoktatast folytatd intézményben (jogeldd intézményében)
gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség; fbiskolai szintli
allamigazgatasi és szocialis igazgatasi felsboktatasban szerzett szakképzettség és
fels6foku pénziigyi, szamviteli szakiigyintézGi szakképesités,

- ingatlan-értékbecsld, ingatlankozvetitd szakképesités,

- Onkormanyzati ad6hatdsagi teriileten, azon belill az ado és ertekbizonyitvany
kiallitdasaban szerzett szakmai tapasztalat, az ONKADO-program ismerete,

- helyismeret,

A palyazat részeként benydjtando iratok, igazolasok:

- Szakmai tevékenységet is bemutato részletes dnéletrajz,

- a képesitést tanusitd okirat (okiratok) fénymasolata,

- valamint a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyi
adatainak palyazati eljarassal 6sszefiiggo kezeléséhez hozzajarul.

- Kérjlk, a targyban feltiintetni a 6/2014/P. nyilvantartasi szamot a munkakor
megnevezésével.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. jalius 25.

A palyazatok benyujtasanak méddja:

- Elektronikus Uton Havranné T. Kovacs Beata osztalyvezetd részére a
tkovacsb@ujpest.hu E-mail cimen keresztiil

palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. julius 31.



