
 

Budapest Főváros IV. kerület  

ÚJPEST ÖNKORMÁNYZAT 

 

 

 1041 Budapest, István út 14. 

 231-3131, Fax.: 231-3133 

deri.tibor@ujpest.hu 

Hivatali ügyfélkapu elérhetőség: 

BP04ONKO, KRID: 358468376 

POLGÁRMESTERE 

 

ID 114 601 0024 
Management System 

MSZ EN ISO 9001:2015 

valid until: 2022.06.25. 

 

 

ELŐTERJESZTÉS 

 

A Képviselő-testület 2020. szeptember 24-i ülésére 

 

 

Tárgy: Javaslat a Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 

új Szervezeti és Működési szabályzatának elfogadására és a korábbi hatályon kívül 

helyezésére 

 

Előterjesztést készítette:  dr. Dallos Andrea jegyző 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) szerint 

a helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat működésével, valamint a 

polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 

előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri hivatalt hoz 

létre, melyet a jegyző vezet, s ennek keretein belül gondoskodik a működésével kapcsolatos 

feladatok ellátásáról. 

A közelmúltban elfogadott jogszabályváltozások, a beruházási feladatok újragondolása, 

valamint azon célkitűzés, hogy a Polgármesteri Hivatal szervezeti struktúráját tekintve 

alkalmas legyen az önkormányzati, valamint a magasabb szintű jogszabályokban 

meghatározott feladatok jogszerű, hatékony ellátására, szükségessé teszik a szervezeti 

struktúra újragondolását, illetve átalakítását. 

 

Az építésügyi és az építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési feltételeiről szóló 

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. §-a értelmében 2020. március 1. napjától a 

jogszabályban meghatározott kivételekkel, az építésügyi hatósági feladatokat ellátó általános 

építésügyi hatóságként az építmények, építési tevékenységek tekintetében a fővárosi és 

megyei kormányhivatalt jelöli ki. A jogszabályváltozásra tekintettel a Polgármesteri Hivatal 

építéshatósági feladatai átkerülnek a kormányhivatal hatáskörébe, így szükséges a változások 

átvezetése. 

 

A Jegyzői Kabinetbe tartozó szervezeti egységek átstrukturálását javaslom, így a 

Polgármesteri Hivatal működését alapvetően érintő szervezeti egységek kerülnének a 

módosítással a jegyző közvetlen irányítása alá, feladatkörüket tekintve kis mértékű 

változással. 

A Városüzemeltetési Főosztályon belül egy új osztály - a Beruházási Osztály - létrehozását 

javaslom továbbá, és az Újpesti Önkormányzati Rendészet főosztályon belüli működésének 

módosítását oly módon, hogy az külön osztályként, ne főosztályi keretek között működjön a 

továbbiakban. 
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Az Emberei Erőforrás Főosztály elnevezésének módosítására is javaslatot teszek, a 

továbbiakban Köznevelési és Közművelődési Főosztály elnevezéssel működne. 

Az Igazgatási Főosztályon belül a korábban különálló Anyakönyvi Osztály az Igazgatási 

Osztály keretein belül működne tovább, az Ügyviteli Osztállyal együtt. Az Építésigazgatási 

Osztály - hivatkozva a fenti jogszabálymódosításra – egyes még jegyzői, illetve hatósági 

hatáskörbe tartozó feladatit a Főépítészi Iroda látja el. 

Alpolgármesteri titkárságok helyett kabinetek segítik az alpolgármesterek munkáját. 

 

Ennek megfelelően a szervezeti egységek megnevezése az alábbiak szerint változnak: 

 

1.   P o l g á r m e s t e r i  K a b i n e t: 

1.1. Polgármesteri Titkárság 

-  Kabinetvezető 

-  referensek 

- önkormányzati főtanácsadók, 

-  önkormányzati tanácsadók 

1.2. Főépítészi Iroda (osztály jogállású) 

2.  A l p o l g á r m e s t e r i   k a b i n e t e k 

-  kabinetvezető 

-  titkárságvezető 

- referensek, 

 

3.  J e g y z ő i  K a b i n e t: 

3.1. Jegyzői és Aljegyzői Titkárság 

3.2. Személyügyi Osztály 

3.3. Gondnokság 

3.4. Informatikai Osztály 

3.5. Minőségirányítási vezető 

 

4. B e l s ő  E l l e n ő r z é s i  E g y s é g 

 

5. I g a z g a t á s i  F ő o s z t á l y  

5.1. Igazgatási Osztály 

5.2. Ügyviteli Osztály 

 

6.  K ö z n e v e l é s i  és  K ö z m ű v e l ő d é s i  F ő o s z t á l y 
 

6.1. Ifjúsági, Sport, Művelődési és Oktatási Osztály 
 

 

7.  G a z d a s á g i  F ő o s z t á l y 

7.1. Költségvetési Osztály 
 

7.2. Pénzügyi és Számviteli Osztály 
 

7.3. Adóigazgatási Osztály 
 

7.4. Vagyongazdálkodási Osztály 

 

8. S z o c i á l i s  F ő o s z t á l y 

8.1. Szociális Osztály 
 

8.2. Lakásügyi Osztály 
 



9.  V á r o s ü z e m e l t e t é s i  F ő o s z t á l y 

9.1. Beruházási Osztály 
 

9.2. Városüzemeltetési és Környezetvédelmi Osztály 
 

9.3. Közhasznú foglalkoztatási Osztály 

 

10. Ú j p e s t i  Ö n k o r m á n y z a t i  R e n d é s z e t 

 

A megváltozott szervezeti struktúra hierarchikus ábrája az előterjesztés 1. számú mellékletét 

képezi. 

 

Az előterjesztés melléklete tartalmazza a munkarenddel és az ügyfélfogadási renddel 

kapcsolatos rendelkezéseket. 

 

Az Mötv. 67. §
 

(1) bekezdésének b) és d) pontjai alapján a polgármester a jegyző 

javaslatainak figyelembevételével meghatározza a polgármesteri hivatalnak, a közös 

önkormányzati hivatalnak feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a 

döntések előkészítésében és végrehajtásában; valamint a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt 

be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, létszámának, 

munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására. 

Mindezek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületet a következő határozati javaslat 

elfogadására.  

 

Az új SZMSZ szövege – terjedelmi okok miatt – az az előterjesztés mellékleteként tekinthető 

meg. A határozat elfogadásához minősített szavazattöbbség szükséges. 

 

HATÁROZATI JAVASLAT 

 

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Képviselő-testületének a …/2020. (IX. 

24.) határozata a Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatala 

Szervezeti és Működési Szabályzatának az elfogadásáról. 
 

A Képviselő-testület úgy dönt, hogy 2020. október 1-i hatályba lépéssel elfogadja a melléklet 

szerinti Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatala 

Szervezeti és Működési Szabályzatát, amelynek a hatályba lépésével a 73/2019. (IV. 25.) 

határozat Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatala 

Szervezeti és Működési Szabályzatáról, hatályát veszíti. 
 

Felelős: a végrehajtás és a kihirdetés tekintetében a Polgármester útján a Jegyző 

Határidő: 2020. október 1. 

 

Budapest, 2020. szeptember 21. 

 

Déri Tibor 

polgármester 

 
Határozati javaslat melléklete: 

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata  


