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E L Ő T E R J E S Z T É S 

 

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának 
Szervezeti és Működési Szabályzata 

tárgyában 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 

A Képviselő-testület 2010. október 28-i ülésén 409/2010. (X.28.) önko. határozatával 
elfogadta a Polgármesteri Hivatal új belső szervezeti tagozódásáról szóló javaslatot egyben 
felkérte a polgármestert, hogy a november havi rendes testületi ülésre terjessze elő a 
Polgármesteri Hivatal új Szervezeti és Működési Szabályzatát. 
 

Az egyeztetés során, áttekintve a főosztályok, valamint osztályok feladat- és hatásköri 
jegyzékét a már elfogadott javaslatot módosítani kívánom. E szerint az Igazgatási Főosztályon 
belül az Anyakönyvi Hivatal az eddigiektől eltérően ne csoportként hanem önálló osztályként 
működjön a hivatalon belül, továbbá a Gondnokság a Városüzemeltetési Osztályon belül 
önálló csoportként lássa el feladatait. 
 

Figyelemmel a már elfogadott határozatra és a fent leírt módosító javaslatokra a Hivatal az 
alábbi szervezeti egységei a következők: 
 
 

1.   P o l g á r m e s t e r i  K a b i n e t: 
1.1. Polgármesteri Titkárság 

- önkormányzati főtanácsadó(k), 
- önkormányzati tanácsadó(k) 
- referens(ek) 

1.2. Főépítészi Iroda (osztály jogállású) 
 

2.  A l p o l g á r m e s t e r i  t i t k á r s á g o k 
- referensek 

 

3.  J e g y z ő i  K a b i n e t: 
3.1. Jegyzői Titkárság 

- referens(ek) 
- munka-és tűzvédelmi ügyintéző 
- Ellenőrzési Csoport 

3.2 Jogi és Képviselői Iroda (osztály jogállású) 
 

4. A l j e g y z ő i T i t k á r s á g 
- referensek 

 

5. I g a z g a t á s i  F ő o s z t á l y 
5.1. Általános Igazgatási Osztály 
5.2. Okmánykezelési Osztály - Okmányiroda 

  Közlekedésigazgatási Csoport 
 5.3. Anyakönyvi Osztály 

5.4. Szabálysértési Osztály 
5.5. Káposztásmegyeri Kirendeltség (osztály jogállású) 
5.6. Építésigazgatási Osztály 
5.7. Ügyviteli Osztály 



Előterjesztést készítette: 
dr. Dallos Andrea vezető jogtanácsos 

 
6.  E m b e r i  E r ő f o r r á s  F ő os z t á l y 

6.1. Művelődési és Oktatási Osztály 
6.2. Gyermek, Ifjúsági és Sport Osztály 
6.3. Személyügyi Osztály 

 

7.  G a z d a s á g i  F ő o s z t á l y 
7.1. Költségvetési Osztály 
7.2. Pénzügyi és Számviteli Osztály 
7.3. Adóigazgatási Osztály 
7.4. Vagyongazdálkodási Osztály 

 

8. S z o c i á l i s  F ő o s z t á l y 
8.1 Szociális Osztály 

- Segélyezési csoport I. 
- Segélyezési csoport II. 
- Segélyezési csoport III. 
- Segélyezési Csoport IV. 

8.2.  Lakásügyi Osztály 
8.3.  Gyámhatóság (vezetője a Gyámhivatal vezetője) 

- Gyámhivatal 
- Jegyzői Gyermekvédelmi csoport 

 

9.  V á r o s ü z e m e l t et é s i  F ő o s z t á l y 
9.1. Városüzemeltetési és Környezetvédelmi Osztály 

- Gondnokság (csoport jogállású) 
9.2. Informatikai Osztály 
9.3 Újpesti Közterület-felügyelet (osztály jogállású) 
9.4. Közhasznú foglalkoztatási Osztály 

 

A fent leírtak alapján a helyi önkormányzatokról szóló többször módosított 1990. évi LXV. 
törvény 35. § (2) bekezdésének a.) és c.) pontja értelmében – a jegyző javaslataira 
figyelemmel – a T. Képviselő-testület elé terjesztem a Budapest Főváros IV. kerület Újpest 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítására 
vonatkozó javaslatot. 
 

Tájékoztatom a T. Képviselő-testületet, hogy az SZMSZ teljes egészben - annak terjedelmére 
tekintettel háttéranyagként - a Jogi és Képviselői Irodán tekinthető meg. 
 
HATÁROZATI JAVASLAT 
 
A Képviselő-testület az előterjesztés szerint módosítja az 409/2010. (X.28.) számú önko. 
határozatát, és elfogadja Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri 
Hivatala új Szervezeti és Működési Szabályzatát. 
Felelős a végrehajtás, és kihirdetés tekintetében a Polgármester útján a Jegyző 
Határidő: azonnal 
 
 
Budapest, 2010. december 6. 
 
 

Wintermantel Zsolt sk. 


