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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Készillt a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Képvisel$-testiiletének
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szo6ld - tobbszor modositott - 22/2019. (X.30.) szamu
onkormanyzati rendelet 60. §-a felhatalmazasa alapjan.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A bizottsag neve: Kozmiivelddési és Oktatasi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag).

(2) A Bizottsig a Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének allando bizottsaga.

(3) A Bizottsag gyakorolja azon hataskoroket, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyeket szamira a Képvisel6testilet SZMSZ-e, az Onkormanyzat rendeletei, illetve
hatarozatai megallapitanak.

A Bizottsag szervezete

2.§

(1) A Bizottsag elnokét és tagjait a Képvisel6-testiilet valasztja meg.
(2) A Bizottsag elnoke és tagjainak tobb mint a fele telepiilési képviselo.

A Bizottsag miikodése

3.§

(1) A Bizottsag az iiléseit sziikség szerinti gyakorisaggal, lehetéleg keddi napokon 17
orai kezdettel tartja.
(2) A Bizottsag iilését az elnok hivja dssze. Az elndk akadalyoztatasa esetén a Bizottsag
altal valasztott alelndk jogosult az iilés Osszehivasara.
(3) A Bizottsagi iilést irasban vagy siirgés esetben telefonon is Ossze lehet hivni. A
meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét és idejét, valamint a javasolt napirendi pontokat.
(4) A Bizottsag tilését az elnok dsszehivja, ha
a. aKépviselo-testiilet elrendeli;
b. a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 vagy a bizottsagi tagok legalabb
egynegyede — a javasolt napirend megjelolésével — inditvanyozza.
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4. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiill a bizottsagi tagok, a polgarmester, a jegyzd, az
alpolgarmester, a tanacsnok, illetve barmely telepiilési képviseld altal eldterjesztett hatarozati
javaslat, beszamolo és tajékoztato.

(2) A Bizottsag elé keriil6 el6terjesztést irasban kell benytjtani. Ennek tartalmaznia kell
a targyra vonatkoz6 hatarozati javaslatot is.

(3) Az irasbeli anyagot az iilést megel6z6 3 munkanapon beliil a képviseld és delegalt
tagok is a Képvisel6i Irodan vagy szekrénylikbol vehetik at valamint elektronikusan is elkiildésre
kertil.

(4) Indokolt esetben a Bizottsag helyszini kiosztast eléterjesztést is megtargyalhat.

5.§

(1) A bizottsagi iilésre — a Bizottsag tagjain kivill — a meghivd és az elbterjesztés
kézbesitésével meg kell hivni:
— apolgarmestert
— aszaktertiletért felelds alpolgarmestert,
— ajegyzot,
— az elbterjesztd vagy a Bizottsag elndke altal meghatdrozott mas személyeket

(2) A meghivottak és a nem bizottsagi tag telepiilési képviselok a Bizottsag iilésein
tanacskozasi joggal vehetnek részt.

6. §

(1) A bizottsagi ilést az elnok, akadalyoztatasa esetén az alelndk, mindkettdjiik
akadalyoztatasa esetén a Bizottsag altal esetenként megvalasztott képviselé tag vezeti.
(tovabbiakban: levezetd elnok).

(2) A Bizottsag {iilését a levezeté elndk nyitja meg. Ezt kovetéen megallapitja a
jelenlevok és az esetlegesen tavol levok névsorat és a Bizottsag hatarozatképességét.

(3) Az iilés kezdetén a Bizottsag, a levezetd elndk javaslatara hatarozattal dont a
napirendrdl és a jegyzokonyv hitelesitd személyérdl.

(4) A Bizottsag barmely tagja, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az ilés
megkezdése eldtt a levezetd elndknél javasolhatja a meghivoban nem szerepld Uj eldterjesztés
megtargyalasat. E javaslatot irasban kell eldterjeszteni, és indokléassal kell ellatni. A javaslat
napirendre tlizésérdl a Bizottsag szavazassal hataroz.

(5) Az eléterjeszto az elterjesztés készit6jét megbizhatja az anyag ismertetésével.

(6) A rendes napirendi pontok targyalasat kovetden az ,,Egyebek” napirendi pont
keretében a Bizottsag tagjai €s a tanacskozasi joggal jelenlevOk bejelentéseket tehetnek, illetve a
Bizottsag feladatkorét érintd ligyekben tajékoztatast adhatnak.

7.§

(1) Az iilésen a szot a levezetd elnok adja meg. Ha a levezetd elndk megallapitja, hogy
valamely felszolalas a targytol eltér, illetve az eldzdekhez képest ismétlés, erre a felszolalot
figyelmezteti. Eredménytelen figyelmeztetés esetén a levezetd elnok megvonja a szot.

(2) Az ilésen a rend fenntartasarol a levezetd elnok gondoskodik, 6 rendel el sziinetet,
illetve zarja be az iilést.
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8.§

A Bizottsag a napirendi pontokat az elfogadott sorrendben targyalja.

9.§

Barmely bizottsagi tag javasolhatja a vita lezarasat. Ebben az esetben a levezetd elndk szamba
veszi, hogy ki kivan még felszdlalni. A Bizottsag a vita lezarasardl ennek ismeretében dont. A
vita lezarasarol szolo hatarozat esetén a levezetd elndk altal feljegyzett, még felszolalni
kivanokat meg kell hallgatni.

10. §

A bizottsagi lilésen nem tanacskozdsi joggal résztvevok a levezetd elndknél jelenthetik be
felszolaléasi szandékukat. A sz6 megadasardl a Bizottsag vita nélkiil dont.

11.§

(1) A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a Bizottsag tagjainak tobb mint a fele
jelen van.

(2) Barmely javaslat elfogadasahoz a jelenlévé bizottsagi tagok tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges.

(3) Mindsitett tobbség sziikséges az Motv. 50. § a bizottsagi tag kizarasahoz.

(4) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint felének szavazata
sziikséges.

12.§

A szavazas megkezdése eldtt a Bizottsag barmely tagja, valamint az iilésen tanacskozasi joggal
résztvevo az eldterjesztéshez modosito javaslatot terjeszthet eld.

(1) A hatarozathozatal megkezdése el6tt a Bizottsag barmely tagjanak kérésére a
levezetd elndk konzultacids sziinetet rendelhet el.

(2) A szavazast a levezet6 elnok rendeli el.

(3) A szavazas soran elGszor a modositd javaslatrol, majd sziikség szerint az
alapjavaslatrol kell donteni.

(4) Szavazni minden esetben csak személyesen lehet.
(5) A szavazatokat a levezet6 elndk szamolja Ossze, és ennek alapjan kihirdeti a dontést.

13.§

(1) Barmely bizottsagi tag kérheti, hogy a jegyzOkonyv hozzaszolasat sz szerint vagy
szavazatat név szerint tartalmazza.

(2) Barmely bizottsagi tag a szavazat megkezdése el6tt javasolhatja, hogy a Bizottsag
név szerinti szavazast tartson. Ebben az esetben a név szerinti szavazas elrendelésérdl a
Bizottsag szavazassal hataroz.

14. §

(1) A Bizottsag tilései nyilvanosak.
(2) A Bizottsag zart iilést tart az Otv. 12. §-anak (4) bekezdésében meghatarozott
esetekben.
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(3) Zart iilésen, a Bizottsag tagjain kivill a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, a
napirend eldaddja, a Bizottsag titkara és a telepiilési képviselok vehetnek csak részt. Mas
személyek meghivasardl (az érintett, a szakértd, stb.), a Bizottsag esetenként szavazassal hataroz.

15. §
A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal — kézfelemeléssel hozza.
16. §

(1) A Bizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- azlés helyét, idejét
- ajelenlévik nevét €s jogallasat,
- atargyalt napirendi pontokat,
- atanacskozas lényegét,
- aszavazasok szamszer( eredményét és a hozott dontéseket.

(3) A bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal résztvev kérésére, az irasban is benyujtott
hozzészolasat mellékelni kell a jegyzOkonyvhoz, illetdleg, kérésére a felszolalasat sz szerint
rogziteni kell a jegyzokdnyvben.

(4) A jegyzO6konyv elkészitésérdl, az iilést kovetd 15 napon beliil, a Bizottsag titkara
gondoskodik. A jegyzdkonyvet a Bizottsdg elndke, a hitelesité személy és a titkara irja ala.

17.§

(1) A Bizottsag dontéshozatalabol kizarhatdo az, akit, vagy akinek a hozzatartozdjat
(egyenes agi rokon és ennek hdzastdrsa, testvér, hdzastars, élettars) személyesen érinti az ligy. A
személyes érdekeltséget az érintett koteles bejelenteni. A kizarasrdl az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a Bizottsag dont.

(2) A Bizottsag elndke, tagja az adott tigyben elfogultsagat bejelenti, ebben az esetben a
vitdban €s a dontéshozatalban nem vehet részt.

18.§

A Bizottsag munkdjanak tigyviteli feladatait a bizottsagi titkar latja el. A bizottsagi titkar
kozremiikodik a Bizottsag iiléseinek eldkészitésében, vezeti és elkésziti az iilések jegyzékonyvét,
gondoskodik a meghivok ¢s az eldterjesztések eljuttatasardl, tovabba ellatja a Bizottsag
mitkddésével kapcsolatos egyéb technikai feladatokat.

19. §

A Bizottsag feladatai ellatasa érdekében igénybe veheti a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodését,
illetve kiilsd szakértdt kérhet fel.
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Z.aro rendelkezés

A bizottsag Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban nem szabalyozott kérdések tekintetében a
Képviseld-testiilet SZMSZ-ének megfelelden kell alkalmazni a vonatkozo6 rendelkezéseket.

Jelen Miikodési Szabalyzatot a Kézmiivelddési és Oktatasi Bizottsag a 2020. januar 28-an tartott
iilésén fogadta el.

Budapest, 2020. januar 28.

Nagy Istvan
elnok
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