Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
a "Ko6zszolgalati tisztviselokrodl szo16" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Igazgatasi
Osztaly munkahelyre

igazgatasi iigyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan kézszolgélati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
1042 Budapest, Istvan ut 14.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Az Igazgatéasi Osztaly hataskorébe tartozo allattartasi, allatvédelmi és lakcimrendezési ligyek
intézése a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

- Ugyfelek fogadésa az iigyfélfogadasi rend szerint,

- Gondoskodik az iigyiratok atvételérdl, amennyiben megallapitja illetékességének vagy
hataskorének hidnyat, az ligyfelet és az illetékes szervet kiértesiti,

- Gondoskodik, és ellatja a jogszabaly altal a jegyzO hataskorébe tartozo allattartési,
allatvédelmi és lakcimrendezési ligyekkel kapcsolatos eljarasi feladatokat,

- Kérelemre vagy hivatalbol a kedvtelésbdl és a nem kedvtelésbdl tartott allat tartasaval
kapcsolatos eljaras lefolytatasa,

- Helyszini szemle tartasa, indokolt esetben érintettek meghallgatasa, dontéshozatal,

- Az allatvédelemmel kapcsolatos jegyzOi feladatok ellatdsa, allatvédelmi birsag
kiszabasa,

- Kérelemre lakcim fiktivalasi eljarast folytat le,

- Cimnyilvantartast vezet az illetékességi teriiletén 1évo kozigazgatasi cimekrol,

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k

jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekviképesség,

biintetlen el6élet,

felsGoktatasban szerzett végzettség,

képesitési eldirds: a 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet 1. szdma mellékletének 14. pontja
szerint: Az [I. besoroladsi osztadlyban: Felsdoktatdsban szerzett kozszolgélati,
gazdasagtudomanyi, természettudomanyi, bolcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi,  hittudomanyi, jogi, miszaki szakképzettség; vagy
felsdoktatasban szerzett szakképzettség ¢és informatikai, tigyviteli, kozgazdasagi,
kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak ligyintézd vizsga,
vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatéasa,

felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazésok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

kozigazgatési alap és/vagy szakvizsga
hasonl6 munkakorben szerzett tapasztalat
legalabb 1 éves kozigazgatdsi gyakorlat
gyakorlat tigyfélkiszolgéalasban

Elvart kompetenciak:

pontos, preciz munkavégzés,
jo egytittmiikodési és kapcsolatteremtd készség,
j6 kommunikacids és konfliktuskezeld képesség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

a kozszolgédlati személyligyi nyilvantartisra ¢&s statisztikai adatgyijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak ¢és a munkavéllalok személyi irataira vonatkozd
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek
nyilvantartdsarol szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti
részletes szakmai onéletrajz,

a végzettségeket tanusito okiratok masolata

harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany madasolata (vagy annak
megkérésérdl szo16 bizonylat,

valamint a palydzo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyi
adatainak palyazati eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

kérjiik, a targyban feltiintetni a nyilvantartasi szamot a munkakor megnevezésével.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden 2021.01.15. napjatol betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020.12.06.



A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus tuton Palankay Patricia személyiigyi osztalyvezetd részére az
palankay.patricia@ujpest.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A benytjtott palyazatok értékelése alapjan, a kivalasztott palydzok személyes — bizottsag
elotti - meghallgatason vesznek részt. A hatiridon tal érkezd, valamint a palyazati
feltételeknek tartalmilag nem megfeleld, illetve hidnyos palyazatokat nem all modunkban
elfogadni. A palyazati anyag benyUjtasaval egyidejiileg a Palydz6 hozzédjarul adatainak
kezeléséhez, valamint ahhoz, hogy a palyazati anyagat a kivalasztdsi eljarasban résztvevok
megismerhessék.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaido kitoltésével jon 1étre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020.12.31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
—  www.ujpest.hu

A munkaltatéval Kkapcsolatban tovabbi informaciot a www.ujpest.hu honlapon
szerezhet.


mailto:palankay.patricia@ujpest.hu

