Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
a "Ko6zszolgalati tisztviselokrodl szo16" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
szocialis-gyamiigyi ligyintézé munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan kozszolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
1041 Budapest, Kiraly utca 12-14.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
A Szocidlis Osztaly hataskorébe tartozd szocidlis ¢és gyamiigyi tligyek intézése,
adatszolgaltatas a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

- Ugyfelek fogadasa az ligyfélfogadasi rend szerint,

- avonatkoz6 jogszabalyokban eldirt nyilvantartdsok vezetése,

- gondoskodik az tigyiratok atvételérdl, amennyiben megallapitja illetékességének vagy
hataskorének hianyat, az tigyfelet és az illetékes szervet kiértesiti,

- gondoskodik, és ellatja a jogszabaly altal a Jegyzd hataskorébe utalt els¢ foka
gyamhatosagi feladatokat,

- elékésziti dontésre, tovabba gondoskodik a dontésben foglaltak végrehajtasardl a
jogszabalyok szerint a Szocidlis Osztaly hataskorébe tartozé ligyekben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselOk
jogallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) a Polgarmesteri Hivatal
Kozszolgélati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,
= (CselekvOképesség,

= Biintetlen eldélet,

= Fdiskola



képesitési eldiras: a 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet I. szdm mellékletének 9. pontja
szerint: Az 1. besorolasi osztadlyban: Felsdoktatdsban szerzett kozszolgélati,
gazdasagtudomanyi, tarsadalomtudomanyi, jogi, bdlcsészettudomanyi, orvos ¢és
egészségtudomanyi, hittudomanyi, pedagdgus szakképzettség; vagy fels6oktatdsban
szerzett szakképzettség ¢€s szocidlis szakmacsoportba tartozd szakképesités, vagy
gyamiigyi, vagy gyermekvédelmi, vagy szocialis teriileten szerzett gyakorlat,
vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Kozigazgatasi alap és/vagy szakvizsga

hasonl6 munkakorben szerzett tapasztalat
legalabb 1 éves kozigazgatasi gyakorlat
gyakorlat ligyfélkiszolgalasban

j6 kommunikacids és problémamegoldd képesség
magas szinti irasbeli kifejez6 készség

Elvart kompetenciak:

pontos, preciz munkavégzes,
jo egytittmiikodési és kapcsolatteremtd készség,
j6 kommunikaciés és konfliktuskezeld képesség,

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

a kozszolgédlati személyligyi nyilvantartdsra ¢és statisztikai adatgyljtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak ¢és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szo6lé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti
részletes szakmai onéletrajz,

a végzettségeket tantsitd okiratok masolata

harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany mésolata (vagy annak
megkérésérdl szolo bizonylat,

valamint a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyi
adatainak palyazati eljarassal 0sszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

Kérjiik, a targyban feltlintetni a nyilvantartasi szamot a munkakor megnevezésével.

A munkakér betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyéazatok elbiralasat kovetden azonnal betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020.10.18.

A palyazatok benytjtasanak modja:

= Elektronikus uton Palankay Patricia személyligyi osztalyvezetd részére az
palankay.patricia@ujpest.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:


mailto:palankay.patricia@ujpest.hu

A benyujtott palyazatok értékelése alapjan, a kivalasztott palyazok személyes — bizottsag
elotti - meghallgatdson vesznek részt. A hataridon tal érkezd, valamint a palyazati
feltételeknek tartalmilag nem megfeleld, illetve hianyos palydzatokat nem all modunkban
elfogadni. A palyadzati anyag benyujtasdval egyidejlileg a Palyazé hozzajarul adatainak
kezeléséhez, valamint ahhoz, hogy a palyazati anyagat a kivéalasztasi eljardsban résztvevok
megismerhessék.

A kozszolgélati jogviszony 6 honap probaidd kitdltésével jon 1étre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020.10.31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
—  www.ujpest.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.ujpest.hu honlapon
szerezhet.



